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Sonnentanz plant und installiert solaranlagen 
 
 
Wir bieten dem Kunden kompetente umfassende Leistungen im Bereich der Generation und Nutzung 
von erneuerbarer Energie mit allen zeitgemässen Peripherie-Anbindungen.  
Die Planung und die Installationen von Photovoltaik-Anlagen und Elektro-Installationen sind unser 
Kerngeschäft.  
 
Unsere Kundschaft sind Hausbesitzer, Architekten, Bauern, KMUs, Genossenschaften und 
Energieversorger.  
 
 
Infolge Mutterschaft unserer Mitarbeiterin suchen wir ab 1. August befristet bis 31.12.2024: 
 

Mitarbeiter|in Administration  m/|w  
 
Pensum ca. 40% 
 
Dein Aufgabenbereich 

Kreditoren und Debitorenbearbeitung, Lohnwesen, Personal-Administration 
Telefonkontakt und Korrespondenz mit Kunden, Lieferanten und Ämtern  
Auftragsbearbeitung, Projekt-Administration 
Dokumentation von Solaranlagen 

 
Du bringst mit 

Kaufmännische Grund-Ausbildung EFZ  
gute EDV-, insbesondere MS-Office-Kenntnisse  
Berufserfahrung und Motivation sich neue Kompetenzen anzueignen. 
Rasche Auffassungsgabe, Selbständigkeit, exakte und zuverlässige Arbeitsweise. 
Vielseitigkeit, Flexibilität, Kommunikationskompetenz und einen wachen Geist. 

 
Bei uns findest Du 

Zeitgemässe Infrastruktur 
Ein aufgestelltes, motiviertes Team, flexible Arbeitszeit 
Vielseitige, interessante und sinnstiftende Arbeit in einer spannenden, nachhaltigen Branche   
Zeitgemässe Arbeitsbedingungen, Entlöhnung und Sozialleistungen 
Deinen Talenten und Neigungen entsprechende Entwicklungsmöglichkeiten 

 
Fühlst Du Dich angesprochen ? 
 
Dann sende Deine vollständige Bewerbung per email an  
Fritz Graf, fritz.graf@sonnentanz.ch, 062 726 12 57 
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